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KOMERCINIS PASIULYMAS

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO, KOMPETENCIJOS IGIJIMO
BAZINIAI, KOMPIUTERINIO RASTINGUMO, MOKYMOSI KURSAI

1. Kompiuterinio rastingumo kursai grupése, pradedantiems ir besitobulinantiems, Kauno mieste:
1.1. Atsakingas asmuo: Regiono atstovas — Remigija Krupodra — Tel.: +370 672 60 349.

2. Kursai grupése — 300 €. (be egzamino). Egzaminas — 100 €. (pageidaujantiems).
2.1. Mokymo kursy trukmé — 20 val.
2.2. (18laikiusiems egzaming jgyjama: Baziné kompiuterinio rastingumo vartotojo kompetencija).

3. Kursai vyksta: Remiantis Microsoft Windows operacine sistema ir taikomyjy programy kaip Word, Excel, bei kita
interneto prieigos, elektroninio pasto, aplinka. Kursai gali vykti — Imonés ar organizacijos, darbo vietose arba suderintuose
Mokymo Centro, mokymosi patalpose. Sutartai, kursuose atsizvelgiama, j pageidaujamg, kompiuterinio rastingumo Ziniy
taikymg savo asmeninéje, darbinéje aplinkoje pagal pageidaujama veiklg. Kursus veda IT specialistai, profesionaliis
lektoriai, déstytojai, profesionallis praktikai, turintys ilgalaikj patyrimg ir didele prakting patirtj. Dalomoji medziaga
pateikiama kursy eigoje. Visiems baigusiems mokymo kursus, isduodamas baigimo sertifikatas.

4. Kursy, (paslaugy), dedamoji lentelé:

Varianto Kurs I§ viso Kursy Kiekis
Eil. | Kursai, Paslaugos 4 ) kaina . Galutiné kaina
trukmeé paskaity . (vietos)
Nr. grupéje 1
asmeniui
Kvalifikacijos
tobulinimo, -
' iki .
a1 kompetencijos 20 val Pagal Suma:
o igijimo ' susitarimag 300,00 €. 1 300,00 €.
Kompiuterinio
rastingumo Kursai.
Kursy grupése Bendra suma:
412. be egzamino 300,00 €. 1 300,00 €.
. Bendra suma:
4.2. Egzaminas 100,00 €. 1 100,00 €,
Igyjama: Baziné
421 Kursy grupese komplu_terlnlo rastlng_umo 400,00 €. 1 Bendra suma:
su egzaminu specialisto, vartotojo 400,00 €.
profesiné kompetencija.

4.3. Mokymo kursai, vyksta 2 - 5 kartus per savaitg, po 1,5 - 3 val. arba pagal susitarimg (grafika - laikg ir dienas
deriname individualiai). Grupéms, priklausomai nuo dalyviy (kursanty) skai¢iaus, gali biiti taikomos, sutartinés nuolaidos.

5. Programa jregistruota: LR Svietimo ir Mokslo Ministerijoje.
Kvalifikacijos tobulinimo programy ir renginiy registre.
Identifikavimo kodas: 84465

Programos kodas: 220010668

6. Kompiuterinio rastingumo kursy programa - temos: (gali keistis atsizvelgiant abipusj, pageidaujanciy
Saliy sutarimg j déstymo ir déstytojo metodika).

7. Darbo Kompiuteriu Pagrindai Pradedantiesiems
Programa sudaré: Rita Valaityté-Petrauskiené
7.1. Tikslas ir uZzdaviniai - supazindinti su mokomos programos pagrindinémis sagvokomis ir darbo kompiuteriu
reikalaujancios licencijos: OS Windows, teksto redaktoriumi MS Word, skaic¢iuokle MS Excel, darbo Internete
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pradmenimis-nars$ykle, elektroninio pasto programa.

7.2. Mokymo metodai - paskaita. praktinis uZsiémimas, konkre¢iy pavyzdziy analiz¢, diskusija, savarankiskas darbas
kompiuteriu (metodinés medZiagos studijos).

7.3. Rezultatai - klausytojai iSmoks naudoti taikomyjy programy teikiamas galimybes, darbo vietoje.

7.4. Studijy baigimas - isklausius studijy programa, atsiskaitoma viena i§ §iy formy: testas, praktiné uzduotis, pokalbis.
Sékmingai jvykdZziusiems studijy programg iSduodamas paZzyméjimas - sertifikatas. Pageidaujantiems laikomas
egzaminas.

8. Operaciné sistema Windows

8.1. Bendrosios Zinios apie kompiuterj
8.1.1. Pagrindinés asmeniniy kompiuteriy ir jy operaciniy sistemy funkcijos.
8.1.2. OS Windows darbalaukis, piktogramos, langas jo sudétinés dalys ir veiksmai su juo.
8.1.3. Faily ir aplanky tvarkymas: kopijavimas, perkélimas ir $alinimas.
8.1.4. Faily spausdinimas ir informacijos paieska kompiuteryje.

9. Teksto redaktorius - Microsoft World

9.1. Microsoft Word
9.1.1. Darbo langas ir darbo rezimai.
9.1.2. Naudojimosi meniu budai.
9.1.3. Priemoniy juostos ir jy paskirtis.
9.1.4. Dokumento i§saugojimo ir atvérimo galimybés ir budai.
9.2. Teksto rinkimas ir redagavimas
9.2.1. Automatiné teksto korektiira.
9.2.2. Teksto rinkimas, objekty jkélimas i§ kitos bylos arba i§ interneto.
9.2.3. Greitieji redagavimo klavisai.
9.3. Teksto formatavimas
9.3.1. Pastraipos savoka.
9.3.2. Pastraipy formatavimas.
9.3.3. Pastraipy numeravimas.
9.4. Dviejy lygiy numeruotas arba Zenklintas sarasas
9.4.1. Teksto dalinimas j stulpelius.
9.4.2. Dokumento padalinimas skyriais.
9.4.3. Puslapiy numeravimo galimybés ir budai.
9.5. Lentelés sudarymas ir duomeny tvarkymas
9.5.1. Automatinis lentelés formatavimas.
9.5.2. Lentelés langeliy jungimas ir krastiniy formatavimas.
9.5.3. Duomeny jvedimas ir redagavimas.
9.5.4. Stulpeliy ir eiluciy jterpimas ir naikinimas.
9.5.5. Lentelés elementy redagavimas ir formatavimas.
9.6. Dokumenty rasto formos
9.6.1. PraSymy ar sutikimy rasymas, laikantis rastvedybos reikalavimy.
9.7. Dokumento spausdinimas
9.7.1. Perziiiros pries spausdinant, naudojimosi priemonés.
9.7.2. Dokumento spausdinimo biidai.
9.7.3. Failo konvertavimas j PDF ar XPS formata.

10. Skaiéiuoklé - Microsoft Excel

10.1. Microsoft Excel pradzia
10.1.1. Darbo langai ir darbo rezimai.
10.1.2. Priemoniy juostos ir jy paskirtis.
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10.1.3. Dokumento i§saugojimo ir atvérimo galimybés ir bidai.
10.2. Lentelés sudarymas ir duomeny tvarkymas
10.2.1. Duomeny jvedimas ir redagavimas.
10.2.2. Duomeny kopijavimas ir jkélimas is kitos bylos ar interneto.
10.2.3. Sekos sudarymas.
10.3. Lentelés sukiirimas
10.3.1. Lentelés apipavidalinimas.
10.3.2. Duomeny rusSiavimas lenteléje.
10.3.3. Langeliy sujungimas ar atskyrimas.
10.3.4. Stulpeliy ir eiluciy jterpimas.
10.4. Elementariis skai¢iavimai lenteléje (formulés).
10.5. Duomeny formatai
10.5.1. Duomeny formato samprata ir paskirtis, jvedimas.
10.6. Funkcijuy panaudojimas
10.6.1. Matematinés funkcijos (SUM).
10.6.2. Statistinés funkcijos (AVERAGE, COUNT, MAX, MIN).
10.6.3. Loginés funkcijos (IF, OR, AND).
10.7. Formuliy kopijavimas su absoliucigja ar santykine koordinatémis.
10.8. Diagramos
10.8.1. Diagramy priemoniy juosta.
10.8.2. Diagramos esamiems duomenims parinkimas ir suktirimas.
10.8.3. Diagramos redagavimas.
10.8.4. Diagramos spausdinimo biidai.
10.9. Darbo knygos spausdinimas
10.9.1. Dokumento kolontitulai.
10.9.2. Perzitros prie$ spausdinant naudojimosi priemonés.
10.9.3. Darbo knygos spausdinimo biidai.

11. Pasaulinis kompiuteriy tinklas internetas

11.1. Internetas
11.1.1. Narsyklés (Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla).
11.1.2. Bendrosios zinios apie interneta.
11.1.3. Naudojimasis narSyklés meniu.
11.1.4. NarSyklés priemoniy juosta ir jos paskirtis.
11.1.5. Internetinio puslapio iS§saugojimo galimybés ir budai.
11.1.6. Duomeny paieskos Internete galimybés.
11.1.7. Paieskos sistemos Internete.

12. Elektroninis pastas

12.1. Bendrosios Zinios apie elektroninj pasta
12.1.2. Programos darbo langas.
12.1.3. Laisko rengimas ir jo iSsiuntimas, gautos informacijos perziiira ir perzitiros btidai.
12.1.4. Laisko su priedu iSsiuntimas.
12.1.5. Aplanky kiirimas ir redagavimas.
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Pagarbiai,

Direktorius — Vytas Eidikaitis
AVEVERA UAB il

Mokymo ir paslaugy centras

Telefonas:(8~46) 380703 e
Faksas: (8~46) 492714

Tel.Mab.: (8~678) 68888,

El Pastas: info@vev.lt / http://www.vev.It /

Taikos pr. 38-107, Klaipéda LT-91218, Lietuva
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